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  PENDAHULUAN 

 Aplikasi inventa V2.0 berfungsi untuk membantu suatu perusahaan dalam 

mengontrol persediaan, penjualan, pembelian, pengiriman, pemindahan persediaan barang 

antar gudang dan fungsi - fungsi terkait lainnya yang berkaitan dengan persediaan barang. 

Aplikasi inventa pertama kali di instalasi memiliki satu level user akses administrator yang 

kemudian bisa di tambah untuk level akses penggunanya sesuai dengan kebutuhan 

perusahaan yang menggunakan aplikasi inventa. 
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APLIKASI INVENTA 

A. INSTALASI 

Double klik (klik dua kali) pada  kemudian muncul tampilan 

seperti gambar 1. 

 

Gambar 1 Langkah Installasi 1 

Setelah muncul gambar 1, user memilih lanjut maka akan muncul tampilan seperti 

gambar 3. Pada installasi langkah 3 sebelum user memilih lanjut, user harus memilih 

pilihan komponen installasi seperti gambar 2 : 

 

Gambar 2 Pilihan Komponen Installasi  Aplikasi 

Untuk komputer yang baru diinstal pertama kali, pilih installasi lengkap (aplikasi dan 

server), untuk komputer hanya sebagai client pilih Hanya Aplikasi Saja dan apabila ingin 
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database saja pilih Hanya Server database saja. Kemudia setelah di pilih, maka user bisa 

melanjutkan langkah 3. 

 

Gambar 3 Langkah Installasi 2 

Setelah lanjut, muncul gambar 4. Pada button  artinya, user memilih tempat 

aplikasi akan tersimpan data – datanya kemudian lanjut. 
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Gambar 4 Langkah Installasi 3 

Kemudian lanjut, muncul gambar 5. Pada  artinya, pada dekstop akan 

ada shortcut aplikasi inventa yang nantinya berfungsi akan memudahkan user dalam 

penggunaan jangka panjang tanpa mencari aplikasi inventa, user bisa langsung 

menjalankan aplikasi yang sudah ada di desktop komputer. 
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Gambar 5 Langkah Installasi 4 

Kemudian klik lanjut untuk melanjutkan kelangkah selanjutnya. 

 

Gambar 6 Langkah installasi 5 
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Setelah muncul gambar 6, lakukan proses installasi aplikasi dengan memilih instal maka user 

menunggu proses instalasi seperti gambar 7. Ketika installasi selesai, maka akan muncul seperti 

gambar 8 seperti di bawah ini : 

 

Gambar 7 Proses Installasi Aplikasi Inventa 
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Gambar 8 Installasi Berhasil. 

Pada gambar 8, ketika user memilih  dan jalankan inventa 2.0 dalam posisi 

tercentang  maka akan secara otomatis aplikasi inventa berjalan 

sehingga akan muncul aplikasi seperti gambar 9 berikut ini : 
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Gambar 9 Setting Database 

Settingan database akan dilakukan satu kali saja ketika aplikasi pertama kali di instal. 

Klik yes untuk melakukan settingan database maka akan muncul halaman setting 

databse seperti berikut : 
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Gambar 10 Halaman Setting Database 

Setelah muncul gambar 10, user melakukan setting database dengan mengisi Nama 

Server localhost, nama Database ge_inventav2, Port 9393, Username root dan 

Password admin93. Kemudian  maka akan muncul gambar 11. Ketika 

server terhubung tetapi database tidak ditemukan, maka user memilih  

maka aplikasi akan membuat database baru seperti gambar 12 lalu klik ok. Kemudian 

user kembali melakukan  apabila database sudah terhubung maka akan 

muncul seperti gambar 13. 
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Gambar 11 Setting Database 

 

Gambar 12 Setting Database Berhasil di Buat 
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Gambar 13 Test koneksi Settingan Database Berhasil 

Setelah selesai melakukan test koneksi dan berhasil, user memilih  maka akan 

muncul Notifikasi berhasil seperti gambar 14 berikut ini : 

 

Gambar 14 Notifikasi Berhasil Melakukan Settingan Database 

Klik ok pada Notifikasi maka aplikasi inventa sudah bisa digunakan dan user bisa 

melakukan login untuk mengakses aplikasi inventa. 
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Gambar 15 Halaman login Aplikasi Inventa 

 

B. MENU APLIKASI INVENTA 

Aplikasi Inventa memiliki Tujuh Menu yang di setiap menu terdapat sub menu. Pertama 

menu akses pengguna yang memiliki delapan sub menu yaitu Login, LogOut, Level 

Pengguna, Pengguna, Ganti Password, Program, DataBase dan keluar. Kedua menu 

master yang memiliki sebelas sub menu yaitu Jabatan, Departemen, Karyawan, Supplier, 

Gudang, Termin, Kategori, Satuan, Merk, Tipe dan Bank. Ketiga menu Stok Barang 

yang memiliki empat sub menu yaitu Barang, Penyesuaian Stok, Mutasi Stok dan 

Aktifitas Barang. Keempat menu Inventory yang memiliki enam sub menu yaitu : Order 

Pembelian, Penerimaan Barang, Permintaan Barang Keluar, Barang Keluar, Retur 

Penerimaan Barang dan Retur Barang Keluar. Kelima Menu Keuangan yang memiliki 

dua sub menu yaitu Pembayaran Hutang dan Reminder. Keenam Menu Laporan yang 
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hanya memiliki sub menu laporan Stok. Ketujuh menu panduan yang hanya memiliki 

sub menu tentang program. 

 

C. PENGGUNAAN APLIKASI INVENTA 

1. Menu Akses Pengguna 

Menu akses pengguna berfungsi untuk membuat level pengguna serta hak akses 

menu yang akan digunakan oleh tiap level.  

a. Login 

Login adalah salah satu hak akses yang sangat penting, tanpa menu login semua 

user tidak dapat menggunakan aplikasi inventa. Untuk bisa mengakses login, klik 

  pada menu  maka akan muncul form login seperti 

berikut : 

 

Gambar 16 Form Login 

User mengisi username admin dan password dikosongkan kemudian klik ok 

seperti gambar 17 berikut : 
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Gambar 17 Contoh Login Aplikasi Inventa 

Setelah login, akses yang digunakan adalah sebagai administrator yang 

mempunyai hak akses keseluruhan serta yang akan membuat level akses 

pengguna. 

b. LogOut 

LogOut berfungsi untuk keluar dari halaman aplikasi inventa yang sedang aktif. 

Cara untuk LogOut, klik  pada menu  maka aplikasi 

akan keluar dari halaman yang sedang aktif kembali ke halaman awal, sebelum 

ke halaman awal aplikasi akan memberikan notifikasi seperti gambar 18 

kemudian klik yes. jika user ingin masuk ke dalam aplikasi silahkan melakukan 

login kembali. 

 

Gambar 18 Notifikasi Peringatan LogOut Aplikasi 
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c. Setting Program 

Setting Program berfungsi untuk mengisi informasi perusahaan. Setelah muncul 

pertama kali halaman beranda administrasi, user akan melihat form setting 

Program yang bisa di isi langsung atau di kemudian hari dengan memilih button 

 pada menu pengguna. contoh pengisian setting program “Perusahan” 

seperti gambar 20 sedangkan contoh setting program “Nota” berfungsi untuk 

menampilkan nota yang ada pada aplikasi inventa dan singkatannya seperti 

gambar 21 berikut : 

 

Gambar 19 Halaman Beranda Level Administrator 
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Gambar 20 contoh pengisian perusahaan setting program 

 

Gambar 21 contoh tampilan informasi Nota pada setting program 

Setelah selesai melakukan setting program, user memilih button ok.  
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d. Level pengguna 

Level Pengguna berfungsi untuk membuat kategori level pada hak akses user 

nantinya. Cara untuk membuat level pengguna, user memilih . 

Pada menu  Maka akan muncul form informasi level 

pengguna seperti berikut : 

 

Gambar 22 halaman level pengguna 

Untuk menambahkan level akses, user memilih button  maka kolom 

nama diisikan sesuai dengan level akses yang diinginka kemudian . Setelah 

selesai menginputkan level akses maka user melakukan setting hak akses dengan 

memilih level pengguna kemudian klik button  maka semua 

settingan menu akan muncul apabila di centang berarti level pengguna tersebut 
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bisa mengakses menu tersebut tetapi apabila tidak tercentang maka  level 

pengguna tersebut tidak bisa mengakses menu tersebut. 

e. Pengguna 

Pengguna berfungsi untuk membuat akun untuk login semua user yang nantinya 

akan menggunakan aplikasi inventa. Kemudian user menambahkan pengguna 

dengan memilih button  maka akan muncul halaman pengguna seperti 

gambar 23 seperti berikut : 

 

Gambar 23 halaman pengguna 

Untuk menambahkan pengguna baru, user memilih button  

kemudian akan aktif form input pengguna seperti gambar 24 : 
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Gambar 24 form input pengguna 

Setelah muncul gambar 24, user mengisi username nama kemudian karyawan, 

level akses dan password. 

 

Gambar 25 contoh pengisian pengguna 

kemudian untuk karyawan adalah kategori karyawan yang akan melakukan login 

menggunakan akses adalah karyawan yang di pilih. Caranya, dengan memilih 

button  apabila belum terdapat informasi karyawan maka user memilih 

button  karyawan sehingga akan muncul gambar 26 : 
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Gambar 26 form informasi karyawan 

Untuk kolom jabatan klik button  apabila belum terdapat informasi jabatan, 

pilih button maka form input jabatan akan muncul seperti gambar 27 

dan klik  artinya simpan kemudian jika sudah terdapat informasi jabatan 

yang di pilih klik button . 
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Gambar 27 form informasi jabatan 

kemudian user memilih pada kolom departemen  apabila belum terdapat 

informasi departemen, user memilih button  untuk menambahkan 

departemen seperti gambar 28 dan klik  jika departemen yang diinginkan 

sudah ada pilih dan klik . 

 

Gambar 28 form informasi departemen 

Setelah departemen di isi dan di pilih, maka akan akan kembali ke halaman 

sebelumnya yaitu gambar 27 dan kembali ke gambar 26. Kemudian setelah 
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semuanya sudah di isikan dan di pilih, maka user melanjutkan pengisian untuk 

gambar 25 dengan memilih level akses  yang sudah 

diinputkan pada menu level pengguna. Kemudian mengisi password lalu klik 

 untuk menyimpan pengguna. Untuk menambahkan akun lainnya, silahkan 

mengulangi cara mulai dari 25 sampai dengan gambar 28. 

f. Ganti Password 

Ganti password berfungsi untuk mengganti password yang lama menjadi baru 

sesuai keinginan user. Cara untuk mengganti password, user memilih 

 pada menu  maka akan muncul halaman 

pengganti password seperti berikut : 

 

Gambar 29 Form ubah password 

Kemudian, user mengisi password lama, password baru dan mengulangi 

password baru untuk divalidasi. Klik ok maka apabila semua isian sesuai maka 

akan muncul halaman  
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Gambar 30 Notifikasi Berhasil Mengubah Password 

 

Gambar 31 Notifikasi Tidak Berhasil Mengubah Password 

g. DataBase 

Database berfungsi untuk melakukan setting database sama seperti awal yang ada 

pada gambar 9 sampai dengan gambar 14. 

h. Keluar 

Keluar berfungsi untu menutup aplikasi inventa. Caranya, klik  pada menu 

 maka akan muncul halaman Notifikasi seperti gambar 32 : 

 

Gambar 32 Notifikasi keluar dari Aplikasi Inventa 
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2. Menu Master 

Menu master berfungsi untuk mengelolah data dan informasi penting yang nantinya 

akan digunakan hampir di semua menu. 

a. Departemen 

Departemen berfungsi untuk menjelaskan bagian dari suatu jabatan karyawan. 

Sehingga, departemen harus di isi terlebih dahulu sebelum menambahkan 

jabatan. Cara untuk membuat departemen, user memilih  kemudian 

akan muncul halaman informasi departemen seperti berikut : 

 

Gambar 33 Informasi halaman departemen 

Untuk menambahkan departemen baru, klik  kemudian form input 

departemen akan aktif dan user mengisi departemen baru : 

 

Gambar 34 Contoh Pengisian Departemen 

Kemudian klik  maka hasilnya akan muncul di form sebelah kiri sesuai 

urutan input dengan memilih button  . 
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 Gambar 35 Informasi Departemen  

Untuk mengubah informasi departemen, pilih departemen yang akan di ubah 

kemudian klik button  kemudian untuk menghapus departemen, pilih 

departemen yang akan di hapus lalu klik button . Untuk melihat 

layout jumlah departemen maka klik button , maka akan muncul 

hasil seperti laporan departemen seperti berikut : 

 

Gambar 36 layout jumlah Informasi departemen 

Pada gambar 36, user bisa menyetak hasil departemen dengan memilih button 

 dan user bisa menyimpan file hasil departemen dengan memilih button . 

Untuk gambar lainnya, 

digunakan sesuai dengan kebutuhan user. Klik   untuk keluar dari 

layout departemen maka akan kembali ke halaman input departemen. Untuk 

mencari data departemen, inputkan kata kunci pada kolom pencarian, jika sesuai 
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maka pencarian akan ditemukan dan jika tidak ada maka data kosong. Contoh 

ketika pencarian : 

 

Gambar 37 Contoh Pencarian yang Ditemukan 

 

Gambar 38 Contoh pencarian yang Tidak Ditemukan 

b. Jabatan 

Jabatan berfungsi untuk menyimpan informasi jabatan – jabatan yang ada pada 

perusahaan. Cara untuk membuat Jabatan, user memilih  kemudian akan 

muncul halaman informasi Jabatan seperti berikut : 

 

Gambar 39 Informasi halaman Jabatan 

Untuk menambahkan Jabatan baru, klik  kemudian form input 

Jabatan akan aktif dan user mengisi Jabatan baru : 

 

Gambar 40 Form Input Jabatan 
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Kemudian klik  maka hasilnya akan muncul di form sebelah kiri sesuai 

urutan input dengan memilih button  . 

 

Gambar 41 Informasi Jabatan 

Untuk mengubah informasi Jabatan, pilih Jabatan yang akan di ubah kemudian 

klik button  kemudian untuk menghapus Jabatan, pilih Jabatan yang 

akan di hapus lalu klik button . Untuk melihat layout jumlah Jabatan 

maka klik button , maka akan muncul hasil seperti laporan Jabatan 

seperti berikut : 

 

Gambar 42 layout jumlah Informasi Jabatan 

Pada gambar 42, user bisa menyetak hasil Jabatan dengan memilih button  

dan user bisa menyimpan file hasil Jabatan dengan memilih button . Untuk 

gambar lainnya, 
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digunakan sesuai dengan kebutuhan user. Klik   untuk keluar dari 

layout Jabatan maka akan kembali ke halaman input Jabatan. Untuk mencari data 

Jabatan, inputkan kata kunci pada kolom pencarian, jika sesuai maka pencarian 

akan ditemukan dan jika tidak ada maka data kosong. Contoh ketika pencarian : 

 

Gambar 43 Contoh Pencarian yang Ditemukan 

 

Gambar 44 Contoh pencarian yang Tidak Ditemukan 

c. Karyawan 

Karyawan berfungsi untuk mengelolah informasi karyawan yang bekerja 

diperusahaan. Cara untuk membuat Karyawan, user memilih  kemudian 

akan muncul halaman informasi Karyawan seperti berikut : 

 

Gambar 45 Informasi halaman karyawan 
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Untuk menambahkan Karyawan baru, klik  kemudian form input 

Karyawan akan aktif dan user mengisi Karyawan baru : 

 

Gambar 46 Form Input Karyawan 

Ketika kolom Karyawan, user memilih  maka form jabatan akan muncul 

seperti berikut : 

 

Gambar 47 Halaman Informasi Jabatan 

Setelah muncul seperti gambar 47, user memilih nama jabatan lalu klik 

. user juga bisa memasukan kata kunci pada kolom pencarian apabila 

data jabatan perusahaan banyak kemudian pilih nama jabatan lalu klik 
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. User juga bisa menambahkan data jabatan tanpa harus masuk ke 

dalam sub menu jabatan apabila jabatan yang di pilih belum ada, lantgkah untuk 

menambahkan sama dengan langkah poda penambahan sub menu jabatan. Setelah 

selesai memilih jabatan, maka akan kembali ke halaman input data karyawan 

seperti gambar 48 apabila sudah selesai, user memilih  maka hasilnya akan 

muncul di form sebelah kiri sesuai urutan input dengan memilih button 

 . 

 

Gambar 48 Informasi Karyawan 

Untuk mengubah informasi karyawan, pilih karyawan yang akan di ubah 

kemudian klik button  kemudian untuk menghapus karyawan, pilih 

karyawan yang akan di hapus lalu klik button . Untuk melihat layout 

jumlah karyawan maka klik button , maka akan muncul hasil seperti 

laporan karyawan seperti berikut : 

 

Gambar 49 layout jumlah Informasi Karyawan 
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Pada gambar 49, user bisa menyetak hasil karyawan dengan memilih button  

dan user bisa menyimpan file hasil karyawan dengan memilih button . Untuk 

gambar lainnya, 

digunakan sesuai dengan kebutuhan user. Klik   untuk keluar dari 

layout karyawan maka akan kembali ke halaman input karyawan. Untuk mencari 

data karyawan, inputkan kata kunci pada kolom pencarian, jika sesuai maka 

pencarian akan ditemukan dan jika tidak ada maka data kosong. Contoh ketika 

pencarian : 

 

Gambar 50 Contoh Pencarian yang Ditemukan 

 

Gambar 51 Contoh Pencarian yang Tidak Ditemukan 

d. Supplier 

Supplier berfungsi untuk mengelolah informasi supplier yang bekerja sama 

dengan perusahaan dalam hal pemasok barang ataupun lainnya. Cara untuk 

membuat Supplier, user memilih  kemudian akan muncul halaman 

informasi Supplier seperti berikut : 
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Gambar 52 Informasi halaman Supplier 

Untuk menambahkan Supplier baru, klik  kemudian form input 

Supplier akan aktif dan user mengisi Supplier baru : 

 

Gambar 53 Form Input Supplier 

Kemudian klik  maka hasilnya akan muncul di form sebelah kiri sesuai 

urutan input dengan memilih button  . 
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Gambar 54 Informasi Supplier 

Untuk mengubah informasi Supplier, pilih Supplier yang akan di ubah kemudian 

klik button  kemudian untuk menghapus Supplier, pilih Supplier 

yang akan di hapus lalu klik button . Untuk melihat layout jumlah 

Supplier maka klik button , maka akan muncul hasil seperti laporan 

Supplier seperti gambar 55. Untuk mengimport data infromasi Supplier maka klik 

button , maka akan muncul form import data supplier seperti gambar 

58. 

 

Gambar 55 layout jumlah Informasi  Supplier 

Pada gambar 55, user bisa menyetak hasil supplier dengan memilih button  

dan user bisa menyimpan file hasil supplier dengan memilih button . Untuk 

gambar lainnya, 

digunakan sesuai dengan kebutuhan user. Klik   untuk keluar dari 
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layout supplier maka akan kembali ke halaman input supplier. Untuk mencari 

data supplier, inputkan kata kunci pada kolom pencarian, jika sesuai maka 

pencarian akan ditemukan dan jika tidak ada maka data kosong. Contoh ketika 

pencarian : 

 

Gambar 56 Contoh Pencarian yang Ditemukan 

 

Gambar 57 Contoh Pencarian yang Tidak Ditemukan 

 

Gambar 58 Form Import Data Supplier 
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Untuk bisa mengimport data, user memilih  kemudian mencari file data 

supplier dan file tersebut harus dalam bentuk Microsoft Excel. 

 

Gambar 59 contoh File Supplier.xls 

Setelah file sudah di pilih klik  maka hasilnya akan terimport seperti 

berikut : 
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Gambar 60 Contoh Hasil Import Supplier 

Klik  maka data yang di import akan masuk ke informasi supplier 

seperti berikut : 

 

Gambar 61 Hasil Import Data Supplier 

e. Gudang 

Gudang berfungsi untuk mengelolah nama gudang yang nantinya sebagai tempat 

penyimpanan barang ataupun perpindahan barang (mutasi barang) sehingga 
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informasi pertukaran  barang dari gudang atau asal barang dari gudang yang 

mana akan terkelola dengan baik. Cara untuk membuat gudang, user memilih 

 kemudian akan muncul halaman informasi gudang seperti berikut : 

 

Gambar 62 Informasi halaman Gudang 

Untuk menambahkan gudang baru, klik  kemudian form input 

gudang akan aktif dan user mengisi gudang baru : 

 

Gambar 63 Form Input Gudang 

Kemudian klik  maka hasilnya akan muncul di form sebelah kiri sesuai 

urutan input dengan memilih button  . 

 

Gambar 64 Informasi Gudang 

Untuk mengubah informasi gudang, pilih gudang yang akan di ubah kemudian 

klik button  kemudian untuk menghapus gudang, pilih gudang yang 
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akan di hapus lalu klik button . Untuk melihat layout jumlah gudang 

maka klik button , maka akan muncul hasil seperti laporan gudang 

seperti gambar 60. Untuk mengimport data infromasi gudang maka klik button 

, maka akan muncul form import data gudang seperti gambar 68. 

 

Gambar 65 layout jumlah Informasi  Gudang 

Pada gambar 65, user bisa menyetak hasil gudang dengan memilih button  

dan user bisa menyimpan file hasil gudang dengan memilih button . Untuk 

gambar lainnya, 

digunakan sesuai dengan kebutuhan user. Klik   untuk keluar dari 

layout gudang maka akan kembali ke halaman input gudang. Untuk mencari data 

gudang, inputkan kata kunci pada kolom pencarian, jika sesuai maka pencarian 

akan ditemukan dan jika tidak ada maka data kosong. Contoh ketika pencarian : 
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Gambar 66 Contoh Pencarian yang Ditemukan 

 

Gambar 67 Contoh Pencarian yang Tidak Ditemukan 

 

Gambar 68 Form Import Data Gudang 

Untuk bisa mengimport data, user memilih  kemudian mencari file data 

gudang dan file tersebut harus dalam bentuk Microsoft Excel. 
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Gambar 69 contoh File gudang.xls 

Setelah file sudah di pilih klik  maka hasilnya akan terimport seperti 

berikut : 
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Gambar 70 Contoh Hasil Import Gudang 

Klik  maka data yang di import akan masuk ke informasi supplier 

seperti berikut : 

 

Gambar 71 Hasil Import Data Gudang 

f. Termin 

Termin merupakan jangka waktu yang diberikan oleh perusahaan kepada 

customer ataupu jangka waktu yang didapatkan oleh perusahaan dari supplier 
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ketika memasok barang baru. Cara untuk membuat Termin, user memilih  

kemudian akan muncul halaman informasi Termin seperti berikut : 

 

Gambar 72 Informasi halaman Termin 

Untuk menambahkan Termin baru, klik  kemudian form input 

Termin akan aktif dan user mengisi Termin baru : 

 

Gambar 73 Form Input  Termin 

Kemudian klik  maka hasilnya akan muncul di form sebelah kiri sesuai 

urutan input dengan memilih button  . 

 

Gambar 74 Informasi Termin 
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Untuk mengubah informasi karyawan, pilih karyawan yang akan di ubah 

kemudian klik button  kemudian untuk menghapus karyawan, pilih 

karyawan yang akan di hapus lalu klik button . Untuk melihat layout 

jumlah karyawan maka klik button , maka akan muncul hasil seperti 

laporan karyawan seperti berikut : 

 

Gambar 75 layout jumlah Informasi Termin 

Pada gambar 75, user bisa menyetak hasil Termin dengan memilih button  

dan user bisa menyimpan file hasil Termin dengan memilih button . Untuk 

gambar lainnya, 

digunakan sesuai dengan kebutuhan user. Klik   untuk keluar dari 

layout Termin maka akan kembali ke halaman input Termin. Untuk mencari data 

Termin, inputkan kata kunci pada kolom pencarian, jika sesuai maka pencarian 

akan ditemukan dan jika tidak ada maka data kosong. Contoh ketika pencarian : 
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Gambar 76 Contoh Pencarian yang Ditemukan 

 

Gambar 77 Contoh Pencarian yang Tidak Ditemukan 

g. Kategori 

Kategori merupakan pengelompokkan berdasarkan tipe dan level kategori. Cara 

untuk membuat kategori, user memilih  kemudian akan muncul halaman 

informasi kategori seperti berikut : 

 

Gambar 78 Halaman kategori standard 

 

Gambar 79 Halaman kategori hierarki 

Untuk menambahkan kategori baru, klik  kemudian form input 

kategori akan aktif dan user mengisi kategori baru. Pada tipe pilih 
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 , kemudian kode kategori dan kategori. Untuk 

kelompok, ketika user mengisi pertama kali maka saat di centang akan kosong 

tetapi ketika sudah di isi maka kategori akan muncul disesuaikan berdasarkan 

kategorinya. Semua kategori dan sub – sub kategori akan terlihat pada hierarki. 

 

Gambar 80 Form Input Kategori 

 

Gambar 81 Informasi Kategori 

 

Gambar 82 Informasi susunan hierarki sub - sub kategori 
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Untuk mengubah informasi kategori, pilih kategori yang akan di ubah kemudian 

klik button  kemudian untuk menghapus kategori, pilih kategori yang 

akan di hapus lalu klik button . Untuk melihat layout jumlah kategori 

maka klik button , maka akan muncul hasil seperti laporan kategori 

seperti berikut : 

 

Gambar 83 layout jumlah Informasi kategori 

Pada gambar 75, user bisa menyetak hasil kategori dengan memilih button  

dan user bisa menyimpan file hasil kategori dengan memilih button . Untuk 

gambar lainnya, 

digunakan sesuai dengan kebutuhan user. Klik   untuk keluar dari 

layout kategori maka akan kembali ke halaman input kategori. Untuk mencari 

data kategori, inputkan kata kunci pada kolom pencarian, jika sesuai maka 

pencarian akan ditemukan dan jika tidak ada maka data kosong. Contoh ketika 

pencarian : 
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Gambar 84 Contoh Pencarian yang Ditemukan 

 

Gambar 85 Contoh Pencarian yang Tidak Ditemukan 

h. Satuan 

Satuan berfungsi untuk mengelolah satuan – satuan yang nantinya digunakan 

pada menu barang. Cara untuk menambahkan satuan, user memilih  maka 

akan muncul halaman informasi satuan seperti berikut : 

 

Gambar 86 Informasi Satuan 

Untuk menambahkan satuan baru, klik  kemudian form input satuan 

akan aktif dan user mengisi satuan baru : 

 

Gambar 87 Form Input Satuan 
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Kemudian klik  maka hasilnya akan muncul di form sebelah kiri sesuai 

urutan input dengan memilih button  . 

 

Gambar 88 Informasi Satuan 

Untuk mengubah informasi satuan, pilih satuan yang akan di ubah kemudian klik 

button  kemudian untuk menghapus satuan, pilih satuan yang akan di 

hapus lalu klik button . Untuk melihat layout jumlah satuan maka 

klik button , maka akan muncul hasil seperti laporan satuan seperti 

gambar 89. Untuk mengimport data infromasi satuan maka klik button 

, maka akan muncul form import data satuan seperti gambar 92. 

 

Gambar 89 layout jumlah Informasi Satuan 
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Pada gambar 89, user bisa menyetak hasil satuan dengan memilih button  dan 

user bisa menyimpan file hasil satuan dengan memilih button . Untuk gambar 

lainnya, 

digunakan sesuai dengan kebutuhan user. Klik   untuk keluar dari 

layout satuan maka akan kembali ke halaman input satuan. Untuk mencari data 

satuan, inputkan kata kunci pada kolom pencarian, jika sesuai maka pencarian 

akan ditemukan dan jika tidak ada maka data kosong. Contoh ketika pencarian : 

 

Gambar 90 Contoh Pencarian yang Ditemukan 

 

Gambar 91 Contoh Pencarian yang Tidak Ditemukan 
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Gambar 92 Form Import Data Satuan 

Untuk bisa mengimport data, user memilih  kemudian mencari file data 

satuan dan file tersebut harus dalam bentuk Microsoft Excel. 
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Gambar 93 contoh File satuan.xls 

Setelah file sudah di pilih klik  maka hasilnya akan terimport seperti 

berikut : 



Inventa V.2.0| 53  
 

 

Gambar 94 Contoh Hasil Import Satuan 

Klik  maka data yang di import akan masuk ke informasi satuan 

seperti berikut : 

 

Gambar 95 Hasil Import Data Satuan 
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i. Merk 

Merk adalah kategori yang nantinya akan digunakan pada menu barang. Cara 

untuk menambahkan merk, klik  maka akan muncul seperti berikut : 

 

Gambar 96 Informasi Halaman Merk 

Untuk menambahkan merk baru, klik  kemudian form input merk 

akan aktif dan user mengisi merk baru : 

 

Gambar 97 Form Input Merk 

Kemudian klik  maka hasilnya akan muncul di form sebelah kiri sesuai 

urutan input dengan memilih button  . 

 

Gambar 98 Informasi Merk 
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Untuk mengubah informasi merk, pilih merk yang akan di ubah kemudian klik 

button  kemudian untuk menghapus merk, pilih merk yang akan di 

hapus lalu klik button . Untuk melihat layout jumlah merk maka klik 

button , maka akan muncul hasil seperti laporan satuan seperti 

gambar 99. 

 

Gambar 99 layout jumlah Informasi Merk 

Pada gambar 99, user bisa menyetak hasil satuan dengan memilih button  dan 

user bisa menyimpan file hasil satuan dengan memilih button . Untuk gambar 

lainnya, 

digunakan sesuai dengan kebutuhan user. Klik   untuk keluar dari 

layout satuan maka akan kembali ke halaman input satuan. Untuk mencari data 

satuan, inputkan kata kunci pada kolom pencarian, jika sesuai maka pencarian 

akan ditemukan dan jika tidak ada maka data kosong. Contoh ketika pencarian : 
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Gambar 100 Contoh Pencarian yang Ditemukan 

 

Gambar 101 Contoh Pencarian yang Tidak Ditemukan 

j. Tipe 

Tipe berfungsi untuk memberikan kategori pada barang selain daripada merk. 

Cara untuk menambahkan tipe, klik  maka akan muncul seperti berikut : 

 

Gambar 102 Halaman Tipe 

Untuk menambahkan tipe baru, klik  kemudian form input tipe akan 

aktif dan user mengisi tipe baru : 

 

Gambar 103 form Input Tipe 

Kemudian klik  maka hasilnya akan muncul di form sebelah kiri sesuai 

urutan input dengan memilih button  . 
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Gambar 104 halaman Informasi tipe 

Untuk mengubah informasi tipe, pilih tipe yang akan di ubah kemudian klik 

button  kemudian untuk menghapus tipe, pilih tipe yang akan di 

hapus lalu klik button . Untuk melihat layout jumlah tipe maka klik 

button , maka akan muncul hasil seperti laporan tipe seperti gambar 

105. Untuk mengimport data infromasi tipe maka klik button , maka 

akan muncul form import data satuan seperti gambar 108. 

 

Gambar 105 layout jumlah Informasi Tipe 

Pada gambar 105, user bisa menyetak hasil tipe dengan memilih button  dan 

user bisa menyimpan file hasil tipe dengan memilih button . Untuk gambar 

lainnya, 
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digunakan sesuai dengan kebutuhan user. Klik   untuk keluar dari 

layout tipe maka akan kembali ke halaman input tipe. Untuk mencari data tipe, 

inputkan kata kunci pada kolom pencarian, jika sesuai maka pencarian akan 

ditemukan dan jika tidak ada maka data kosong. Contoh ketika pencarian : 

 

Gambar 106 Contoh Pencarian yang Ditemukan 

 

Gambar 107 Contoh Pencarian yang Tidak Ditemukan 
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Gambar 108 Form Import Data Tipe 

Untuk bisa mengimport data, user memilih  kemudian mencari file data tipe 

dan file tersebut harus dalam bentuk Microsoft Excel. 
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Gambar 109 contoh File tipe.xls 

Setelah file sudah di pilih klik  maka hasilnya akan terimport seperti 

berikut : 
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Gambar 110 Contoh Hasil Import Tipe 

Klik  maka data yang di import akan masuk ke informasi tipe seperti 

berikut : 
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Gambar 111 Hasil Import Data Tipe 

k. Bank 

Bank berfungsi untuk mengelolah informasi Bank yang bekerjasama dengan 

perusahaan, sehingga ketika mengisi informasi pembayaran dari customer atau ke 

supplier data bank tersimpan. Cara untuk menambahkan bank, klik  maka 

akan muncul seperti berikut : 
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Gambar 112 Halaman Informasi Bank 

Untuk menambahkan bank baru, klik  kemudian form input bank 

akan aktif dan user mengisi bank baru : 

 

Gambar 113 Form Input Bank 

Kemudian klik  maka hasilnya akan muncul di form sebelah kiri sesuai 

urutan input dengan memilih button  . 
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Gambar 114 Informasi Bank 

Untuk mengubah informasi bank, pilih bank yang akan di ubah kemudian klik 

button  kemudian untuk menghapus bank, pilih bank yang akan di 

hapus lalu klik button . Untuk melihat layout jumlah bank maka klik 

button , maka akan muncul hasil seperti laporan bank seperti gambar 

115. 

 

Gambar 115 layout jumlah Informasi Bank 

Pada gambar 105, user bisa menyetak hasil bank dengan memilih button  dan 

user bisa menyimpan file hasil bank dengan memilih button . Untuk gambar 

lainnya, 

digunakan sesuai dengan kebutuhan user. Klik   untuk keluar dari 

layout bank maka akan kembali ke halaman input bank. Untuk mencari data bank, 
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inputkan kata kunci pada kolom pencarian, jika sesuai maka pencarian akan 

ditemukan dan jika tidak ada maka data kosong. Contoh ketika pencarian : 

 

Gambar 116 Contoh Pencarian yang Ditemukan 

 

Gambar 117 Contoh Pencarian yang Tidak Ditemukan 

3. Stok Barang 

Menu Stok Barang berfungsi untuk mengelolah informasi barang yang di miliki 

perusahaan, penyesuaian stok barang, Mutasi barang serta aktifitas barang. 

a. Barang 

Barang berfungsi untuk mengelolah informasi barang. Cara untuk menambahkan 

barang, klik  maka akan muncul seperti berikut ini : 

 

Gambar 118 Halaman Barang 
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Untuk menambahkan informasi barang, klik  maka akan muncul 

form input barang seperti berikut : 

 

Gambar 119 Form Input Barang 

User mengisi informasi barang seperti gambar 120 dan gambar 121. pertama sub 

menu  di isi seperti contoh gambar 120. Kemudian stok target dan 

karakteristik barang bisa dikosongkan. Untuk total stok akan muncul ketika user 

sudah mengisi pada menu penyesuaian stok. kedua sub menu  di isi 

seperti contoh gambar 121 dengan memilih  pada kolom penyimpanan dan 

stok akan terisi sesuai pengisian di menu penyesuaian menu. 
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Gambar 120 Contoh Pengisian Barang 

 

Gambar 121  Contoh Pengisian Penyimpanan barang 

  



Inventa V.2.0| 68  
 

Setelah selesai mengisi semua kolom umum dan penyimpanan, klik . 

Maka akan muncul hasil penyimpanan seperti berikut : 

 

Gambar 122 Informasi Barang 

Untuk mengubah informasi barang, pilih barang yang akan di ubah kemudian klik 

button  kemudian untuk menghapus barang, pilih barang yang akan 

di hapus lalu klik button . Untuk menyortir pencarian, user memilih 

salah satu dari pilihan di bawah pencarian 

 , maka secara otomatis ketika sudah 

memilih salah satu data informasi akan langsung tersortir sesuai pilihan. Untuk 

melihat layout jumlah barang maka klik button , maka akan muncul 

hasil seperti laporan barang seperti gambar 123. Untuk mengimport data 

infromasi barang maka klik button , akan muncul 

 ketika memilih import barang maka akan 

muncul form import data barang seperti gambar 126 kemudian lakukan langkah – 

langkah mengimport data barang sampai dengan informasi gambar 129 

sedangkan apabila memilih import gudang barang akan muncul gambar 130 
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kemudian lakukan langkah – langkah mengimport data barang sampai dengan 

informasi gambar 132. 

 

Gambar 123 layout Informasi Barang 

Pada gambar 123, user bisa menyetak hasil barang dengan memilih button  

dan user bisa menyimpan file hasil barang dengan memilih button . Untuk 

gambar lainnya, 

digunakan sesuai dengan kebutuhan user. Klik   untuk keluar dari 

layout barang maka akan kembali ke halaman input barang. Untuk mencari data 

barang, inputkan kata kunci pada kolom pencarian, jika sesuai maka pencarian 

akan ditemukan dan jika tidak ada maka data kosong. Contoh ketika pencarian : 
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Gambar 124 Contoh Pencarian Barang yang Ditemukan 

 

Gambar 125 Contoh Pencarian Barang Tidak yang Ditemukan 

 



Inventa V.2.0| 71  
 

 

Gambar 126 Form Import Barang 

Untuk bisa mengimport data, user memilih  kemudian mencari file data 

barang dan file tersebut harus dalam bentuk Microsoft Excel. 
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Gambar 127 Folder File Excel Tabel Barang 

Setelah file sudah di pilih klik  maka hasilnya akan terimport seperti 

berikut : 
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Gambar 128 Contoh Import barang 

Klik  maka data yang di import akan masuk ke informasi barang 

seperti berikut : 

 

Gambar 129 Hasil Import B0004 
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Gambar 130 Form Import Barang Stok 

Untuk bisa mengimport data, user memilih  kemudian mencari file data 

barang stok dan file tersebut harus dalam bentuk Microsoft Excel. 
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Gambar 131 Folder File Excel Tabel Barang Stok 

Setelah file sudah di pilih klik  maka hasilnya akan terimport seperti 

berikut : 
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Gambar 132 Import Barang Stok 

Untuk melihat hasil perubahan, pilih kode barang yang diimport tadi kemudian 

klik button ubah lalu pilih kolom penyimpanan, maka akan terlihat gudang 

penyimpanan akan bertambah atau berubah. 

b. Penyesuaian Stok 

Penyesuaian stok berfungsi untuk mengelolah informasi barang mulai dari stok 

awal barang yang, adjusment, barang yang hilang, stok opname sampai dengan 

penyesuaian barang (ralat) barang yang sudah diinputkan. Cara untuk masuk pada 

menu penyesuaian stok, klik  maka akan muncul halaman 

penyesuaian stok seperti berikut : 
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Gambar 133 Halaman Penyesuaian Stok 

Untuk menambah penyesuaian, klik  maka akan muncul form 

pengisian Penyesuaian stok seperti berikut : 

 

Gambar 134 Form Pengisian Penyesuaian Stok 
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User mengisi penyesuai dengan memilih tipe : 

 

Gambar 135 Jenis Tipe Penyesuaian Barang 

 

 

 

 

 

 

 

 

Setelah memilih tipe, isi informasi karyawan dan jika ada keterangan isikan di 

kolom memo. Kemudian isikan barang yang akan disesuaikan dengan memilih 

button  kemudian klik button  ketika pengisian sudah selesai dan 

button  untuk membatalkan pengisian penyesuaian stok. Contoh 

pengisian stok seperti berikut : 

Keterangan Gambar 135 : 

Stok awal digunakan ketika barang yang akan diinputkan adalah barang stok awal 

yang akan berada di dalam gudang. Adjusment digunakan ketika barang akan di 

tambak stok. Hilang digunakan ketika data stok di gudang dan di sistem tidak sama 

jumlahnya. Ralat digunakan ketika akan mengubah informasi satu barang atau lebih. 

Stok Opname digunakan ketika suatu perusahaan akan melakukan pengecekan barang 

(contoh 1 kali dalam satu tahun) sehingga akan ada perubahan informasi barang. 
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Gambar 136 Contoh Pengisian Penyesuaian Stok Adjusment 

 

Gambar 137 Informasi Penyesuaian Stok 

 

Gambar 138 hasil Informasi Stok Setelah Penyesuaian Stok 
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stok muncul pada kolom total seperti gambar 138 karena ketika menyimpan hasil 

pengisian penyesuaian stok maka akan otomatis terposting dan muncul seperti 

gambar 138. Ketika user harus mengubah isi penyesuaian, user memilih data 

penyesuaian kemudian button  maka akan muncul button ubah 

dan hapus. Selanjutnya user mengubah informasi barang penyesuaian. 

 

Gambar 139 Hasil Unposting Yang Akan Di Ubah 

Lakukan perubahan informasi seperti saat pengisian penyesuaian dan apabila 

selesai perubahan klik simpan maka informasi akan otomatis terposting. Fungsi 

button  untuk mencetak nota seperti gambar berikut : 

 

Gambar 140 Cetak Nota Penyesuaian Stok 
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Untuk mencetak nota, klik button  maka akan langsung masuk ke menu print 

untuk mencetak nota. Kemudian untuk menyimpan nota, klik button  lalu 

memilih folder tempat untuk menyimpan file. Untuk fungsi lainnya bisa 

digunakan sesuai kebutuhan user. Untuk keluar dari menu nota, klik  

maka akan kembali ke halaman seperti gambar 139. Untuk button 

 berfungsi untuk mencetak semua penyesuaian stok. Contoh 

cetak seperti berikut : 

 

Untuk mencetak data penyesuaian stok, klik button  maka akan langsung 

masuk ke menu print untuk mencetak data penyesuaian stok. Kemudian untuk 

menyimpan data penyesuaian stok, klik button  lalu memilih folder tempat 

untuk menyimpan file. Untuk fungsi lainnya bisa digunakan sesuai kebutuhan 

user. Untuk keluar dari menu data penyesuaian stok, klik  maka akan 

kembali ke halaman seperti gambar 139. 
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c. Mutasi Stok 

Mutasi stok berfungsi sebagai proses pergudangan, perpindahan barang antara 

lokasi maupun antar gudang. Cara untuk melakukan proses mutasi gudang, user 

memilih sub menu  maka akan muncul halaman mutasi stok : 

 

Gambar 141 Halaman Mutasi Stok 

Untuk melakukan proses mutasi, klik button  maka akan muncul 

form mutasi seperti berikut : 

 

Gambar 142 Form Pengisian Mutasi Barang 
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Setelah muncul form pengisian user mengisi tanggal mutasi, asal gudang, tujuan gudang, 

nama karyawan dan apabila ada catatan pada saat melakukan mutasi barang, user 

mengisi kolom memo. Kemudian user memilih barang yang akan di mutasi dengan 

memilih  pada kolom kode barang serta mengisi Qty Mutasi (jumlah yang akan di 

mutasi) lalu klik button . Contoh pengisian Mutasi barang seperti berikut : 

 

Gambar 143 Contoh Pengisian Mutasi Barang 

Setelah proses simpan, maka akan muncul pada halaman informasi mutasi barang 

seperti berikut : 

 

Gambar 144 Halaman Informasi Barang yang Sudah Di Mutasi 

Untuk mengubah data mutasi barang, klik data yang belum sesuai kemudian di 

unposting maka centang pada kolom posting di data yang di 
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pilih akan hilang dan button ubah serta hapus akan aktif. Setelah button aktif, 

user bisa melakukan perubahan informasi mutasi barang. Setelah di ubah, maka 

informasi mutasi barang akan otomatis terposting dan button hapus serta ubah 

akan nonaktif kembali. Untuk mencetak nota dari salah satu mutasi barang, klik 

data mutasi kemudian button  maka akan muncul halaman 

preview surat jalan mutasi seperti berikut : 

 

Gambar 145 Preview Cetak Nota Mutasi Barang 

Untuk mencetak nota, klik button  maka akan langsung masuk ke menu print 

untuk mencetak nota. Kemudian untuk menyimpan nota, klik button  lalu 

memilih folder tempat untuk menyimpan file. Untuk fungsi lainnya bisa 

digunakan sesuai kebutuhan user. Untuk keluar dari menu nota, klik  

maka akan kembali ke halaman seperti gambar 144. Untuk button 

 berfungsi untuk mencetak semua surat jalan mutasi barang. 

Contoh cetak seperti berikut : 
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Gambar 146 Preview data Mutasi Barang 

Untuk mencetak data mutasi barang, klik button  maka akan langsung masuk 

ke menu print untuk mencetak data mutasi barang. Kemudian untuk menyimpan 

data mutasi barang, klik button  lalu memilih folder tempat untuk menyimpan 

file. Untuk fungsi lainnya bisa digunakan sesuai kebutuhan user. Untuk keluar 

dari menu data mutasi barang, klik  maka akan kembali ke halaman 

seperti gambar 144. Untuk button  digunakan untuk melakukan pencarian, 

dengan memilih tanggal pencarian terlebih dahulu. 

d. Aktifitas Barang 

Menu aktifitas barang berfungsi untuk melihat informasi pencatatan aktifitas dari 

barang secara keseluruhan, baik penyesuaian barang sampai dengan mutasi 

barang. Cara untuk melihat aktifitas barang user masuk ke sub menu 

 maka akan muncul halaman aktifitas barang seperti berikut : 

 

Gambar 147 Halaman Aktifitas Barang 
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Untuk melihat aktifitas barang, user memilih nama barang dengan memilih button 

 maka secara otomatis semua informasi pencarian aktifitas barang akan 

muncul sesuai dengan pencarian tanggal yang di filter. Contoh aktifitas barang : 

 

Gambar 148 Informasi Aktifitas Barang 

Untuk button berfungsi untuk melihat preview yang nantinya bisa di 

simpan, di cetak ataupun yang lainnya berdasarkan kebutuhan user. Hasil pratinjau 

seperti berikut : 

 

Gambar 149 Preview Aktifitas Barang 1 

Untuk mencetak data aktifitas barang, klik button  maka akan langsung 

masuk ke menu print untuk mencetak data aktifitas barang. Kemudian untuk 

menyimpan data mutasi barang, klik button  lalu memilih folder tempat untuk 

menyimpan file. Untuk fungsi lainnya bisa digunakan sesuai kebutuhan user. 

Untuk keluar dari menu data aktifitas barang, klik  maka akan 

kembali ke halaman seperti gambar 148. 
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4. Inventory 

Inventory berfungsi untuk mendata informasi pembelian barang, penerimaan barang 

sampai dengan barang masuk barang keluar. 

a. Order Pembelian 

Menu order pembelian berfungsi untuk mendata barang – barang yang akan di 

beli. Cara untuk masuk sub menu order, klik menu  maka akan 

muncul halaman order pembelian seperti berikut : 

 

Gambar 150 Halaman Order Pembelian 

Untuk menambahkan order pembelian, klik  maka akan tampil 

form pengisian order barang seperti berikut : 
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Gambar 151 Form Pengisian Order Pembelian 

User mengisi order pembelian, pada jatuh tempo akan otomatis sesuai dengan 

termin yang di pilih. Kemudian jenis order yang di pilih, apabila 

 maka pengisian akan tetap seperti gambar 151. User 

hanya mengisi gudang atau supplier serta data karyawan dan barang memilih  

pada kolom kode. Contoh pengisian seperti berikut : 
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Gambar 152 Contoh Pengisian Order Pembelian 

Setelah mengisi semua, klik . tetapi apabila  

tercentang maka form akan tampil seperti berikut : 

 

Gambar 153 Form Pengisian Order Jenis Order Produksi Barang Jadi 
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Cara pengisian, user memilih tanggal, menginputkan supplier dan termin, 

kemudian jenis order di centang dan memilih gudang serta karyawan. Kemudian 

memilih jasa dan barang dengan memilih . Contoh pengisian seperti berikut : 

 

Gambar 154 Contoh Pengisian Order Produksi barang Jadi 

Setelah mengisi semua kolom, klik button  maka informasi akan 

tersimpan seperti berikut : 

 

Gambar 155 Informasi Order Pembelian 

Untuk mengubah informasi order pembelian, data yang akan di ubah di unposting 

terlebih dahulu dengan memilih button  maka button ubah dan 

hapus akan aktif. Kemudian klik button ubah dan user mengubah informasi serta 
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menyimpan apabila telah selesai mengubah data pembelian. Fungsi button 

 untuk membuat nota order seperti berikut : 

 

Gambar 156 Preview Cetak Nota Purchasing order 

Untuk mencetak nota, klik button  maka akan langsung masuk ke menu print 

untuk mencetak nota. Kemudian untuk menyimpan nota, klik button  lalu 

memilih folder tempat untuk menyimpan file. Untuk fungsi lainnya bisa 

digunakan sesuai kebutuhan user. Untuk keluar dari menu nota, klik  

maka akan kembali ke halaman seperti gambar 155. Untuk button 

 berfungsi untuk mencetak semua Purchasing Order. Contoh 

cetak seperti berikut : 



Inventa V.2.0| 92  
 

 

Gambar 157 Preview Cetak Purchasing Order 

Untuk mencetak data Purchasing Order, klik button  maka akan langsung 

masuk ke menu print untuk mencetak data Purchasing Order. Kemudian untuk 

menyimpan data Purchasing Order, klik button  lalu memilih folder tempat 

untuk menyimpan file. Untuk fungsi lainnya bisa digunakan sesuai kebutuhan 

user. Untuk keluar dari menu data Purchasing Order, klik  maka 

akan kembali ke halaman seperti gambar 155. Untuk button  digunakan 

untuk melakukan pencarian, dengan memilih tanggal pencarian terlebih dahulu. 

Fungsi button  untuk mencetak secara rinci laporan Purchasing 

Order dan barang diterima seperti gambar berikut : 
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Gambar 158 Laporan Purchasing Order dan Barang Di terima 

Untuk mencetak laporan Purchasing Order dan barang diterima, klik button  

maka akan langsung masuk ke menu print untuk mencetak laporan Purchasing 

Order dan barang diterima. Kemudian untuk menyimpan laporan Purchasing 

Order dan barang diterima, klik button  lalu memilih folder tempat untuk 

menyimpan file. Untuk fungsi lainnya bisa digunakan sesuai kebutuhan user. 

Untuk keluar dari menu laporan Purchasing Order dan barang diterima, klik

 maka akan kembali ke halaman seperti gambar 155. 

b. Penerimaan Barang 

Menu penerimaan barang berfungsi untuk melihat barang yang telah di terima 

setelah di list permintaan dan di kirim yang kemudian akan di lakukan 

pengecekan pada menu penerimaan barang apakah sesuai dengan permintaan. 

Cara untuk menambah informasi penerimaan barang dengan memilih sub menu 

 kemudian akan muncul halaman penerimaan seperti berikut : 
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Gambar 159 Halaman Informasi Penerimaan Barang 

Untuk menambahkan penerimaan barang, klik button  maka 

akan muncul form pengisian penerimaan barang seperti berikut : 

 

Gambar 160 Form Pengisian  Penerimaan Barang 

User mengisi semua kolom, menginputkan No. Orderan, No. Surat Jalan, 

Tanggal, Karyawan, Gudang, supplier serta termin. Kemudian kolom No record 

akan menampilkan list barang kemudian user mengecek dan menginputkan pada 

kolom Qty untuk menyesuaiakan list permintaan dan list penerimaan apabila 

sudah sesuai klik button . Contoh pengisian penerimaan barang : 
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Gambar 161 Contoh Pengisian Penerimaan Barang 

Pada kolom , apabila tidak tercentang 

berarti kolom tidak bisa diinputkan No. Surat Jalan dan apabila kolom 

 tercentang berarti kolom bisa 

diinputkan No. Surat jalan. Setelah di klik simpan, maka hasilnya akan tersimpan 

pada halaman informasi penerimaan barang seperti berikut : 

 

Gambar 162 Informasi Penerimaan Barang 

Untuk mengubah informasi data penerimaan barang, klik data yang akan di ubah 

kemudian pilih  maka button   akan aktif dan bisa 

digunakan untuk mengubah informasi serta button  akan aktif dan 
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bisa digunakan untuk menghapus informasi. Klik simpan setelah melakukan 

perubahan maka informasi akan otomatis terposting. Button 

 digunakan untuk membuat retur 

penerimaan barang secara langsung. Kemudian button  

digunakan untuk mencetak nota dari penerimaan barang maka hasil cetak nota 

seperti berikut : 

 

Gambar 163 Preview Cetak Nota 

Untuk mencetak nota, klik button  maka akan langsung masuk ke menu print 

untuk mencetak nota. Kemudian untuk menyimpan nota, klik button  lalu 

memilih folder tempat untuk menyimpan file. Untuk fungsi lainnya bisa 

digunakan sesuai kebutuhan user. Untuk keluar dari menu nota, klik  

maka akan kembali ke halaman seperti gambar 162. Untuk button 

 berfungsi untuk mencetak semua informasi penerimaan 

barang seperti berikut : 
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Gambar 164 Preview Informasi Data Penerimaan Barang Keseluruhan 

Untuk mencetak data penerimaan barang, klik button  maka akan langsung 

masuk ke menu print untuk mencetak data penerimaan barang. Kemudian untuk 

menyimpan data penerimaan barang, klik button  lalu memilih folder tempat 

untuk menyimpan file. Untuk fungsi lainnya bisa digunakan sesuai kebutuhan 

user. Untuk keluar dari menu data penerimaan barang, klik  maka 

akan kembali ke halaman seperti gambar 162. Untuk button  digunakan 

untuk melakukan pencarian, dengan memilih tanggal pencarian terlebih dahulu. 

Fungsi button  untuk mencetak secara rinci laporan penerimaan 

barang secara detail seperti gambar berikut : 
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Gambar 165 Preview Laporan Penerimaan Barang Detail 

Untuk mencetak laporan penerimaan barang detail, klik button  maka akan 

langsung masuk ke menu print untuk mencetak laporan penerimaan barang detail. 

Kemudian untuk menyimpan laporan penerimaan barang detail, klik button  

lalu memilih folder tempat untuk menyimpan file. Untuk fungsi lainnya bisa 

digunakan sesuai kebutuhan user. Untuk keluar dari menu laporan penerimaan 

barang detail, klik  maka akan kembali ke halaman seperti gambar 

162. 

c. Permintaan Barang Keluar 

Permintaan barang keluar digunakan untuk melakukan permintaan barang antar 

divisi pada perusahaan untuk di dalam divisi sendiri atau perusahaan lain. Cara 

melakukan permintaan barang, klik sub menu  maka akan 

muncul halaman informasi permintaan barang keluar seperti berikut : 

 

Gambar 166 Halaman Permintaan Barang Keluar 

Untuk menambahkan permintaan barang keluar, klik  maka 

akan muncul form pengisian permintaan barang keluar : 
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Gambar 167 Form Permintaan Barang Keluar 

User mengisi semua kolom, untuk kolom No. Referensi, apabila tercentang maka 

bisa diinputkan No. Referensinya  

tetapi apabila tidak tercentang maka tidak bisa diinputkan No. Referensinya 

. Pada kolom Qty, diisikan jumlah 

permintaan barang. Contoh pengisian permintaan barang keluar sebagai berikut : 

 

Gambar 168 Contoh Pengisian Permintaan Barang Keluar 
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Setelah mengisi permintaan barang keluar, klik  maka akan muncul di 

halaman informasi seperti berikut : 

 

Gambar 169 Informasi Permintaan Barang Keluar 

Untuk mengubah informasi permintaan barang keluar, data yang akan di ubah di 

klik kemudian pilih button  maka button  akan 

aktif dan bisa digunakan untuk mengubah informasi permintaan serta button 

 akan aktif dan bisa digunakan untuk menghapus informasi 

permintaan. Untuk button  digunakan untuk mencetak nota 

untuk satu permintaan barang keluar, seperti berikut : 
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Gambar 170 Preview Nota Permintaan Barang Keluar 

Untuk mencetak nota, klik button  maka akan langsung masuk ke menu print 

untuk mencetak nota. Kemudian untuk menyimpan nota, klik button  lalu 

memilih folder tempat untuk menyimpan file. Untuk fungsi lainnya bisa 

digunakan sesuai kebutuhan user. Untuk keluar dari menu nota, klik  

maka akan kembali ke halaman seperti gambar 169. Untuk button 

 berfungsi untuk mencetak semua informasi permintaan barang 

keluar seperti berikut : 
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Gambar 171 Preview Keseluruhan Permintaan Barang Keluar 

Untuk mencetak data keseluruhan permintaan barang keluar, klik button  maka 

akan langsung masuk ke menu print untuk mencetak data keseluruhan permintaan 

barang keluar. Kemudian untuk menyimpan data keseluruhan permintaan barang 

keluar, klik button  lalu memilih folder tempat untuk menyimpan file. Untuk 

fungsi lainnya bisa digunakan sesuai kebutuhan user. Untuk keluar dari menu 

data keseluruhan permintaan barang keluar, klik  maka akan kembali ke 

halaman seperti gambar 169. Untuk button  digunakan untuk melakukan 

pencarian, dengan memilih tanggal pencarian terlebih dahulu. Untuk button 

 berfungsi untuk melakukan penyortiran 

berdasarkan pilihan user. Ketika user memilih button tersebut maka akan muncul 

halaman pilihan seperti berikut : 
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Gambar 172 Pilihan Penyortiran Permintaan Barang Keluar 

Cara untuk melakukan penyortiran dengan menyentang pada pilihan kemudian 

mencari dengan memilih button , setelah memilih sesuai kategori klik button 

Filter Berdasarkan Kategori. 

d. Barang keluar 

Menu barang keluar berfungsi sebagai menu pencatatan barang yang dikeluarkan 

dari gudang yang nantinya akan di kirim ke toko atau perusahaan lain yang telah 

melakukan permintaan barang. Cara untuk mencatat barang keluar, user memilih 

sub menu  maka akan muncul halaman informasi barang 

keluar seperti berikut : 
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Gambar 173 Halaman Informasi Barang Keluar 

User mengisi semua kolom, kemudian untuk kolom No. Referensi apabila 

tercentang  maka No. Referensi bisa 

diinputkan tetapi apabilan No Referensi tidak tercentang maka kolom tidak bisa 

diinputkan. Contoh pengisian barang keluar seperti berikut : 

 

Gambar 174 Contoh Pengisian Barang Keluar 
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Setelah mengisi klik  maka hasil informasi akan muncul seperti 

berikut : 

 

Gambar 175 Halaman Informasi Barang Keluar 

Untuk mengubah informasi barang keluar, pilih data yang akan di ubah kemudian 

klik  maka button  akan aktif dan bisa digunakan 

untuk mengubah informasi barang keluar serta button  akan aktif dan 

bisa digunakan untuk menghapus informasi barang keluar. Untuk posting 

informasi akan otomatis setelah selesai di simpan. Untuk  

berfungsi untuk mencetak nota dari salah satu barang keluar seperti berikut : 
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Gambar 176 Preview Nota Barang Keluar 

Untuk mencetak nota, klik button  maka akan langsung masuk ke menu print 

untuk mencetak nota. Kemudian untuk menyimpan nota, klik button  lalu 

memilih folder tempat untuk menyimpan file. Untuk fungsi lainnya bisa 

digunakan sesuai kebutuhan user. Untuk keluar dari menu nota, klik  

maka akan kembali ke halaman seperti gambar 175. Untuk button 

 berfungsi untuk mencetak semua informasi permintaan barang 

keluar seperti berikut : 
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Gambar 177 Preview Keseluruhan Informasi Barang Keluar 

Untuk mencetak data barang keluar, klik button  maka akan langsung masuk 

ke menu print untuk mencetak data barang keluar. Kemudian untuk menyimpan 

data barang keluar, klik button  lalu memilih folder tempat untuk menyimpan 

file. Untuk fungsi lainnya bisa digunakan sesuai kebutuhan user. Untuk keluar 

dari menu data barang keluar, klik  maka akan kembali ke halaman 

seperti gambar 175. Untuk button  digunakan untuk melakukan pencarian, 

dengan memilih tanggal pencarian terlebih dahulu. Fungsi button 

 berfungsi untuk menampilkan surat jalan berdasarkan 

informasi persatu barang keluar seperti berikut : 
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Gambar 178 Preview Surat Jalan Barang Keluar 

Fungsi button  untuk mencetak secara rinci laporan barang 

keluar secara detail seperti gambar berikut : 

 

Gambar 179 Preview Laporan Detail barang Keluar 

Untuk mencetak laporan data barang keluar, klik button  maka akan langsung 

masuk ke menu print untuk mencetak laporan data barang keluar. Kemudian 

untuk menyimpan laporan data barang keluar, klik button  lalu memilih 

folder tempat untuk menyimpan file. Untuk fungsi lainnya bisa digunakan sesuai 
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kebutuhan user. Untuk keluar dari menu laporan data barang keluar, klik

 maka akan kembali ke halaman seperti gambar 175. 

e. Retur Permintaan Barang 

Retur Permintaan Barang digunakan sebagai bukti pencatatan barang yang di 

terima sudah sesuai dengan permintaan. Cara untuk membuat retur permintaan 

barang, klik sub menu  maka akan muncul halaman retur 

penerimaan barang seperti berikut : 

 

Gambar 180 Halaman Informasi Return Penerimaan Barang 

Untuk menambahkan retur penerimaan barang klik  maka akan 

muncul form pengisian retur penerimaan barang seperti berikut : 
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Gambar 181 Form Retur Penerimaan Barang 

Setelah muncul form pengisian, user mengisi sesuai dengan No. Penerimaan, 

kemudian klik  untuk mencari barang kemudian isikan Qty Retur. Contoh 

pengisian : 

 

Gambar 182 Contoh Pengisian Retur Penerimaan Barang 
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Setelah mengisi semua kolom, klik  maka informasinya akan muncul 

di halaman informasi seperti berikut : 

 

Gambar 183 Informasi Retur Penerimaan Barang 

Untuk mengubah informasi Retur, pilih salah satu data yang akan di ubah 

kemudian di  terlebih dahulu maka setelah itu akan aktif 

button  dan user mengubah informasi serta button  aktif 

maka bisa digunakan untuk menghapus informasi retur. Fungsi button 

 digunakan untuk mencetak Nota retur penerimaan barang. 

Contoh cetak nota seperti berikut : 

 

Gambar 184 Preview Nota Retur Penerimaan Barang 
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Untuk mencetak nota, klik button  maka akan langsung masuk ke menu print 

untuk mencetak nota. Kemudian untuk menyimpan nota, klik button  lalu 

memilih folder tempat untuk menyimpan file. Untuk fungsi lainnya bisa 

digunakan sesuai kebutuhan user. Untuk keluar dari menu nota, klik  

maka akan kembali ke halaman seperti gambar 183. Untuk button 

 berfungsi untuk mencetak semua informasi retur penerimaan 

barang seperti berikut : 

 

Gambar 185 Preview Keseluruhan Retur Penerimaan Barang 

Untuk mencetak laporan data retur penerimaan barang, klik button  maka 

akan langsung masuk ke menu print untuk mencetak laporan data retur 

penerimaan barang. Kemudian untuk menyimpan laporan data retur penerimaan 

barang, klik button  lalu memilih folder tempat untuk menyimpan file. Untuk 

fungsi lainnya bisa digunakan sesuai kebutuhan user. Untuk keluar dari menu 

laporan data retur penerimaan barang, klik  maka akan kembali ke 

halaman seperti gambar 183. 

f. Retur Barang Keluar 

Retur Barang Keluar digunakan sebagai bukti pencatatan barang yang sudah 

keluar baik antar gudang divisi perusahaan ataupun perusahaan lain. Cara untuk 
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membuat retur barang keluar, klik sub menu  maka akan 

muncul halaman retur barang keluar seperti berikut : 

 

Gambar 186 Halaman Informasi retur barang Keluar 

Untuk menambahkan retur barang keluar, klik button  maka 

akan muncul form pengisian retur barang keluar seperti berikut : 

 

Gambar 187 Form Pengisian Retur Barang keluar 
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Setelah form pengisian muncul, user mengisi berdasarkan No. Nota, tanggal 

retur, karyawan, gudang retur serta mengisi Qty Retur. Contoh pengisian retur 

barang keluar seperti berikut : 

 

Gambar 188 Contoh Pengisian Retur Barang Keluar 

Setelah selesai mengisi, klik  maka akan muncul di halaman informasi 

seperti berikut : 

 

Gambar 189 Halaman Informasi Retur Barang Keluar 

Untuk mengubah informasi retur, pilih data yang akan di ubah kemudian 

 maka button  akan aktif kemudian user bisa 

mengubah informasi retur barang keluar serta button  akan aktif dan 
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bisa digunakan untuk menghapus informasi retur. Fungsi button 

 untuk membuat nota berdasarkan retur barang yang di pilih. 

Contoh nota seperti berikut : 

 

Gambar 190 Preview Nota Retur Barang Keluar 

Untuk mencetak nota, klik button  maka akan langsung masuk ke menu print 

untuk mencetak nota. Kemudian untuk menyimpan nota, klik button  lalu 

memilih folder tempat untuk menyimpan file. Untuk fungsi lainnya bisa 

digunakan sesuai kebutuhan user. Untuk keluar dari menu nota, klik  

maka akan kembali ke halaman seperti gambar 189. Untuk button 

 berfungsi untuk mencetak semua informasi retur barang 

keluar seperti berikut : 
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Gambar 191 Preview Laporan Keseluruhan data Retur Barang Keluar 

Untuk mencetak laporan data retur barang keluar, klik button  maka akan 

langsung masuk ke menu print untuk mencetak laporan data retur barang keluar. 

Kemudian untuk menyimpan laporan data retur barang keluar, klik button  

lalu memilih folder tempat untuk menyimpan file. Untuk fungsi lainnya bisa 

digunakan sesuai kebutuhan user. Untuk keluar dari menu laporan data retur 

barang keluar, klik  maka akan kembali ke halaman seperti gambar 

189. 

5. Keuangan 

Menu keuangan berfungsi sebagai menu yang mengelolah pembayaran hutang 

perusahaan kepada supplier. 

a. Pembayaran Hutang 

Sub menu pembayaran hutang digunakan untuk mengelolah pembayaran yang 

dilakukan perusahaan kepada supplier sesuai dengan tenggang waktu yang 

ditentukan. Caranya untuk menambahkan pembayaran, klik sub menu 

 maka akan muncul halaman pembayaran seperti berikut : 
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Gambar 192 Halaman Pembayaran Hutang 

Untuk menambahkan pembayaran hutang, klik button  maka 

akan muncul form pembayaran seperti berikut : 

 

Gambar 193 Form Pengisian Pembayaran Hutang 

Setelah muncul form pengisian, user mengisi sesuai dengan pembayaran yang 

dilakukan. Contoh pengisian pembayaran seperti berikut : 
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Gambar 194 Form Pengisian Pembayaran Hutang 

Setelah mengisi semua pada form detail pembayaran hutang, klik button 

, maka hasilnya akan muncul pada halaman informasi pembayaran 

hutang seperti berikut : 

 

Gambar 195 Halaman Informasi Pembayaran Hutang 

Untuk mengubah informasi detail pembayaran hutang, pilih data yang akan di 

ubah kemudian klik  maka button  akan aktif dan 

user bisa mengubah data dengan memilih button ubah serta button hapus akan 
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aktif dan user bisa menghapus data dengan menggunakan button hapus. Fungsi 

button  untuk membuat nota berdaarkan pembayaran yang di 

pilih user. Contoh halaman cetak nota seperti berikut : 

 

Gambar 196 Preview Cetak Nota Pembayaran Hutang 

Untuk mencetak nota, klik button  maka akan langsung masuk ke menu print 

untuk mencetak nota. Kemudian untuk menyimpan nota, klik button  lalu 

memilih folder tempat untuk menyimpan file. Untuk fungsi lainnya bisa 

digunakan sesuai kebutuhan user. Untuk keluar dari menu nota, klik  

maka akan kembali ke halaman seperti gambar 195. Untuk button 

 berfungsi untuk mencetak semua informasi permintaan barang 

keluar seperti berikut : 
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Gambar 197 Halaman Keseluruhan informasi Data Pembayaran Hutang 

b. Reminder 

Reminder berguna untuk melihat List yang harus segera membayar hutang. 

Apabila ada yang sudah jatuh tempo maka ketika pertama kali login akan muncul 

list atau apabila ingin melihat keseluruhan list yang akan jatuh tempo klik 

 maka akan muncul semua list yang akan jatuh tempo dan jumlah total 

yang harus di bayar seperti berikut : 

 

Gambar 198 Halaman Informasi List yang Akan Jatuh Tempo 

Pada gambar 198, user bisa melihat kekurangan dan kelebihan waktu pembayaran 

yaitu pada kolom Tanggal Transaksi dan Jatuh Tempo atau melihat pada kolom 

batas waktu ( hari ). Sesuai dengan contoh gambar 198, pada kolom batas waktu 

(hari) berisi -4, artinya pembayaran yang dilakukan sudah melebihi target waktu 

(tempo) yang diberikan. 

 

6. Laporan 

Menu laporan berisi tentang Laporan Stok Pertanggal, Laporan Purchasing Order 

dan Penerimaan barang serta Laporan Purchasing Order dan Stok Target. Untuk 
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melihat menu laporan klik  maka akan muncul halaman laporan seperti 

berikut : 

 

Gambar 199 Halaman Laporan 

Untuk memilih laporan, klik  maka akan 

muncul pilihannya seperti berikut : 

 

Gambar 200 Pilihan Laporan 

a. Laporan Stok Pertanggal 

Ketika user memilih Laporan Stok Pertanggal, maka akan muncul halaman 

berikut : 

 

Gambar 201 Halaman Stok Pertanggal 

Setelah muncul, user mengisi tanggal pencarian kemudian menyentang pilihan 

pada gambar 202 ( bila diperlukan ) : 
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Gambar 202 Pilihan Sortir Pencarian 

Setelah memilih sesuai dengan keinginan, klik  maka akan 

muncul hasilnya seperti berikut : 

 

Gambar 203 Informasi Laporan Stok Barang ( Pertanggal 30 Desember 2015 ) 

Untuk mencetak nota, klik button  maka akan langsung masuk ke menu 

print untuk mencetak nota. Kemudian untuk menyimpan nota, klik button  

lalu memilih folder tempat untuk menyimpan file. Untuk fungsi lainnya bisa 

digunakan sesuai kebutuhan user. Untuk keluar dari menu nota, klik
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 maka akan kembali ke halaman seperti gambar 201. Fungsi 

button  digunakan untuk mengatur tampilan laporan stok 

pertanggal, seperti berikut : 

 

Gambar 204 Pengaturan Tampilan Laporan Stok Pertanggal 

b. Laporan Purchasing Order dan Penerimaan Barang 

Ketika user memilih Laporan Purchasing Order dan Penerimaan Barang, maka 

akan muncul halaman berikut : 

 

Gambar 205 Halaman Purchasing Order dan Penerimaan Barang 
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Setelah muncul, user mengisi tanggal pencarian kemudian klik 

 maka akan muncul hasilnya seperti berikut : 

 

Gambar 206 Halaman Laporan Purchasing Order dan Barang Di Terima 

Untuk mencetak nota, klik button  maka akan langsung masuk ke menu 

print untuk mencetak nota. Kemudian untuk menyimpan nota, klik button  

lalu memilih folder tempat untuk menyimpan file. Untuk fungsi lainnya bisa 

digunakan sesuai kebutuhan user. Untuk keluar dari menu nota, klik

 maka akan kembali ke halaman seperti gambar 205. Fungsi 

button  digunakan untuk mengatur tampilan laporan stok 

pertanggal, seperti berikut : 
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Gambar 207 Pengaturan Tampilan Laporan Purchasing Order dan Barang Di Terima 

c. Laporan Purchasing Order dan Stok Target 

Ketika user memilih Laporan Purchasing Order dan Penerimaan Barang, maka 

akan muncul halaman berikut : 

 

Gambar 208 Halaman Laporan Purchasing Order dan Stok Target 

Setelah muncul, user mengisi tanggal pencarian kemudian klik 

 maka akan muncul hasilnya seperti berikut : 
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Gambar 209 Halaman Informasi Laporan Purchasing Order dan Penerimaan Barang 

Untuk mencetak nota, klik button  maka akan langsung masuk ke menu 

print untuk mencetak nota. Kemudian untuk menyimpan nota, klik button  

lalu memilih folder tempat untuk menyimpan file. Untuk fungsi lainnya bisa 

digunakan sesuai kebutuhan user. Untuk keluar dari menu nota, klik

 maka akan kembali ke halaman seperti gambar 208. Fungsi 

button  digunakan untuk mengatur tampilan laporan stok 

pertanggal, seperti berikut : 
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Gambar 210 Pengaturan Tampilan  Laporan Purchasing Order dan Penerimaan Barang 

 

7. Panduan 

Panduan berisi tentang program yang menjelaskan fungsi dari kegunaan aplikasi 

Inventa V.2.0. untuk melihat tentang program, klik  pada menu 

panduan maka akan muncul halaman berikut : 

 

Gambar 211 Informasi Tentang Program 


